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Aufgabe: Bestellung bei einem Stammlieferanten
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Nr. Tätigkeit" Datenbedarf Datenträger
Welche Daten werden benötigt? Woher kommen die Daten?

1 Bedarffeststellen Lagerbestand, Limitbestand 3.1 Lagerkartei
,

2 Lieferanten ermitteln Branche 2.1 Lieferantenliste

3 Anfragen schreiben Lieferantenadressen 2.1 Lieferantenliste

4 Angebote vergleichen Konditionen Angebote

5 Bestellung schreiben Angebotsdaten Angebot

6 Ware annehmen Bestelldaten Bestellung, Lieferschein

7 Rechnung prüfen sachlich und rechnerisch Bestellung, Rechnung

8 Zahlungsausgang Rechnungsdaten 1.3 Rechnung
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RAND OHGArbeitsablaufplan Großhandel für Randsortimente

Aufgabe: Bestellung bei einem Stammlieferanten I
Nr. Tätigkeit*" Daten bedarf Datenträger

1 Prüfung des Lagerbestandes aktueller Bestand Lagerkartei

2 Ermittlung der Lieferanten Stammlieferer Lieferantenliste

3 Erstellung von Anfragen Artikelbeschreib g. Liste Art.-Besch.

4 Postausgang der Anfragen

5 Posteingang der Angebote

6 Vergleich der Angebote Preis, Rabatt u. a. Angebote

7 Schreiben der Bestellung Angebotsdaten günstigstes Ang.

8 Eintragung ins Bestellbuch Bestelldaten

9 Postausgang der Bestellung

10 Wareneingang: Prüfung Art., Menge Lieferschein

Anderung des Lg.-Best. Liefermenge Lagerkartei

11 Eintragung ins Bestellbuch

12 Posteingang der Rechnung

13 Eintragung ins Bestellbuch

14 Prüfung der Rechnung Rechnungsdaten Angb., Best., ELS

15 Ablage des Schriftverkehrs

16 Kontierung der Rechnung Konten Kontenplan

17 Übertrag ins Grundbuch Grundbuch

18 Übertrag in Sach- und

Personenkonten Kontenblätter,

19 Zahlung der Rechnung Rechnungsdaten Eingangsrg.

20 Eingang Kontoauszug

21 Kontierung des Kontoauszugs Konten Kontenplan

22 Übertrag ins Grundbuch Grundbuch

23 Übertrag in Sach- und

Personenkonten Kontenblätter

24 Ablage der Buchungsbelege
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RAND OHGANGEBOTSVERGLEICH Großhandel für Randsortimente

Menge: 5 000 Stuck: Artikel-Nr.: 2 030 Artikelbezeichnung: G~~

Lieferant P~KG fletWcvAG UvtiNevMNAG fl~fl~
Preis je Einheit 1~~ . .3,J:0_ _ ;oiJ _ _ 2~5Q _

% EUR % EUR % EUR % EUR
Listeneinkaufspreis 1 8.750,00 1 10.500,00 1 10.000,00 1 12.500,00

1- - - - - - 1- - - - - - r - - - - - - 1- - - - - - -
- Rabatt 20,01 1.750,00 20,01 2.100,00 30,01 3.000,00 40,01 5.000,00

Z· I . k f . 1 1 1 1le ein au sprers 1 7.000,00 1 8.400,00 1 7.000,00 1 7.500,00
------ ------ ------- -------

Sk tl 1 1 1
- on 0 . 2,51 175,00 2'01 168,00 3'01 210,00 3'01 225,00

Bareinkaufspreis 1 6.825,00 1 8.232,00 1 6.790,00 1 7.275,00
1- - - - - - - 1- -. - - - - t- - - - -- - - 1- - - - - - -

+ Bezugskosten 1 0,00 1 1.000,00 1 720,00 1 480,00
Einstandspreis!
Bezugspreis (gesamt) 6.825,00 9.232,00 7.510,00 7.755,00

(pro Stück) 1,37 1,85 1,50 1,55

Liefertermin soiort: soiort: soiort: soiort:

Angebot gültig bis

"'"->. 1 1
Datum: _ Unterschrift: ------------------------


