2. Arbeitsauftrag: (Musterlosung)

Anlegen der Lagerkartei

1. Der obere Rand der Karteikarte wird als Kartenleiste bezeichnet; sie enthéalt die Eintei-
lungen fiir die alphabetische (A bis Z) oder die numerische (0 bis 9) Ordnung aller Kar-
teikarten.

2. Der obere Bereich einer Karteikarte (unter der Kartenleiste) wird als Kartenkopf be-
zeichnet; hier werden die Stammdaten erfasst, das sind Daten, die l&ngere Zeit unver-
andert bleiben.

= Welche Daten werden im Kartenkopf eingetragen?
a) Artikelnumumer

b) Artikelbezeichruung

c) Limit-Bestond,

d) Melde-Bestond

3. Die laufenden Verdnderungen des Lagerbestandes (Abg&nge/Zugange, das sind Be-
wegungsdaten) werden im Kartenrumpf erfasst, dem Hauptteil der Karteikarte.

= Welche Daten werden im Kartenrumpf eingetragen?

a) Entragungsdotuwm

by Belegaut (3 B. TL = Eingangslieferschein mik Lieferschein-
nunesr)

c) Informationew zum Beleg (3 B. Angabe zuw Lieferer oder
Kuwnde)

d) Lagerzu- byw. -abgdnge
e) aktueller Lagerbestond (=Ist-Bestound)

4. Die erste Eintragung im Kartenrumpf ist die Ubernahme des Inventurbestandes:

Tag Beleg Text Bestand
= 30.06. IL (= Inventurliste) | Inventurbestand 380

5. Legen Sie fur jeden Artikel unseres Sortimentes eine Karteikarte an.

= Von welchem Datentrdger entnehmen Sie die dafur erforderlichen
Informationen?

Sovtiment/Bestondsliste Lager




